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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1.2
OBIJETO

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no Contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual que tem por objeto a “PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA PARA AS
INSTALAGOES DA NMS|FCM”., conforme decorre da Parte Especial do presente Caderno de Encargos.

ARTIGO 2.2
CONTRATO

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. Fazem parte integrante do contrato os seguintes documentos:

a) Os suprimentos dos erros e omissdes do caderno de encargos identificados pelas entidades
convidadas, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo orgdo
competente para a decisdo de contratar;

b)  Os esclarecimentos e as retificagdes relativas ao caderno de encargos;

c} O presente caderno de encargos;

d} A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2, a prevaléncia é determinada pela ordem
que nele se dispoe.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato, prevalecem os
primeiros, salvo quanto aos ajustamentos ao contetido do contrato propostos conjuntamente pelos
orgdos competentes para a decisdo de contratar e aceites pelo adjudicatario.

5. Asrenovagdes e os aditamentos ao contrato estabelecerdo a sua prdpria prevaléncia relativamente aos

restantes documentos.
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ARTIGO 3.2
VIGENCIA

1. O contrato iniciar-se-a na data da assinatura e vigorara até 30 de junho de 2020, renovavel por periodos
sucessivos de 30 dias, através de comunicacdo escrita por parte da NMS|FCM-UNL com um aviso prévio
de 5 dias de calendario do termo inicial do contrato ou da sua renovagao.

2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o contrato terd o seu termo se for atingido o seu prego
contratual, em fungdo do que vier a ocorrer primeiro.

3. O Contrato a celebrar, e suas renovagdes, ndo poderdo ultrapassar a data de 31 de Dezembro de 2020.

4. Caso ofs) edificio(s) da NMS|FCM onde deverdo ser prestados os servicos objeto do presente
procedimento seja(m) encerrado(s) devido ao surto de Coronavirus 19, poderd a prestagdo de servigos ser
suspensa durante o periodo em que se verifiqgue o encerramento do(s) edificio(s), sem que tal dé direito

a indemnizagdo ao adjudicatario.

5. Na situacdo prevista no nimero anterior, o Adjudicatario sera informado com a antecedéncia minima de
24 horas, indicando-se a data previsivel do encerramento e se for caso disso, a data previsional de
reabertura.

ARTIGO 4.2

DEVER DE INFORMAGCAO
1. O Adjudicatdrio obriga-se a prestar a informagdo e os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela NMS

| FCM-UNL com a periodicidade que esta razoavelmente entender conveniente quanto a execugdo do
plano de trabalhos e ao cumprimento das obrigagdes que para aquele emergem do Contrato.

2. A obrigagdo prevista no niumero anterior compreende o dever de o Adjudicatdrio participar em reunides
com a NMS | FCM-UNL ou com outras entidades que se mostrem objetivamente necessarias em fungdo
do objeto do Contrato.

3. O Adjudicatario obriga-se a comunicar a NMS | FCM-UNL a iminéncia e/ou o inicio de qualquer processo
judicial ou extrajudicial que possa conduzir a sua declaragdo de insolvéncia, a providéncia analoga a
insolvéncia ou a sua extincdo, bem como a verificagdo de qualquer outra circunstidncia que possa
perturbar a execugdo do Contrato.

4. 0O Adjudicatario obriga-se a comunicar a NMS | FCM-UNL, no prazo de quarenta e oito horas a contar do
seu conhecimento, a ocorréncia de qualquer circunstancia ou factos relevantes, constituam ou ndo forga
maior, que previsivelmente impecam o cumprimento ou o cumprimento tempestivo de qualquer das suas
obriga¢des contratuais.

5. Todos os relatérios, registos de atas e demais documentos elaborados pelo Adjudicatario, no dmbito do

dever de informacgdo, devem ser redigidos em portugués.
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6. O Adjudicatario devera nomear um representante, que serd o seu interlocutor com a NMS | FCM-UNL
relativamente a assuntos técnicos e processuais do contrato a celebrar.
7. Sempre que o Adjudicatario sofra atrasos no plano de trabalhos, em virtude de qualquer facto imputavel
a terceiros, devera, no prazo de vinte e quatro horas a contar da data em que tome conhecimento da
ocorréncia, informar por escrito a NMS | FCM-UNL, a fim de esta ficar habilitada a tomar as providéncias
que estejam ao seu alcance.
ARTIGO 5.2

DEVER DE SIGILO
1. OAdjudicatério obriga-se a guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacio, técnica e n3o técnica,

comercial ou outra, relativa a NMS | FCM-UNL ou a qualquer outra entidade, de que possa ter tido
conhecimento no ambito da execugdo do Contrato.

2. Ainformagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros
nem, objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente
a execugdo do Contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo acima previsto a informagdo e a documentagéo que fossem comprovadamente
do dominio publico a data da respetiva obtenc3o pelo Adjudicatério ou que este seja legalmente obrigado
arevelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades
administrativas competentes.

ARTIGO 6.2

PRAZO DO DEVER DE SIGILO
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar da data da cessagao

do Contrato, sem prejuizo da manutengdo da sujei¢do a sigilo sobre quaisquer matérias sujeitas a segredo
nos termos da lei.

ARTIGO 7.2
USO DE SINAIS DISTINTIVOS
Nenhuma das partes pode utilizar a denominagdo, marcas, nomes comerciais, logdtipos e outros sinais

distintivos do comércio que pertengam a outra sem o seu prévio consentimento escrito.
ARTIGO 8.2

NiVEIS DE SERVICO E REQUISITOS TECNICOS, FUNCIONAIS E AMBIENTAIS
1. O Adjudicatério obriga-se a assegurar o cumprimento das especificacdes técnicas constantes do

presentecaderno de encargos e respetivosanexoseosseguintesrequisitose niveis de servigo:

a. Aprestagdo deservicos de limpeza devera serintegralmente executada nas instalagdes e de acordo
com a carga horaria indicadas no Anexo |;

b. Eda responsabilidade do Adjudicatario controlar a qualidade da prestagdo de servigos de limpeza
executados nas instalages que lhe estéo afetas, bem como o controlo dos produtos de limpeza e
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equipamentos utilizados nessa prestagdo, determinando a sua substitui¢gdo se necessario, bem
como aapresentagdo dostrabalhadores ao servigo (ex.: incorre¢do no trato, desleixo ou negligéncia
na execugdo do servigo);

c. Durante avigéncia do contrato, o Adjudicante reserva-se o direito de proceder a verificagdo dos
produtos e a inspecdo dos equipamentos, sempre que o entenda conveniente, podendo, caso se
justifique, mandar suspender e/ou substituir a utilizagao de qualquer produto ou equipamento;

d. O Adjudicante poderd, em qualquer altura, determinar a substitui¢do do pessoal que entenda ndo
dever autorizar a permanecer nas suas instalagGes;

e. Todos os produtos de limpeza, materiais e equipamentos necessarios ao servico de limpeza sdo da
responsabilidade do Adjudicatario;

f. Todos os produtos de limpeza, lavagem, desengorduramento e desodorizagdo a utilizardevemser
fornecidos em quantidade e qualidade adequada a limpeza das diferentes superficies (opacas e
translicidas, pavimentos, mobilidrio, metais, equipamentos elétricos, etc.), assumindo o Adjudicatario
inteira e exclusiva responsabilidade pelos produtos que usar, nomeadamente no que respeita a
eventuais danos que posteriormente se verifiquem, desde que atribuiveisaqueles;

g. Todososprodutos a utilizar nos servigos de limpeza deverao respeitar as exigéncias ambientais ede
satde publica em vigor, devendo o Adjudicatdrio garantir a sua adequagdo a novas normas ou
exigéncias que entrem em vigor no periodo de vigéncia do contrato.

h. O Adjudicante reserva-se o direito de proceder a verificacdo dos produtos, sempre que o entenda
conveniente, podendo, caso se justifique, mandar suspender e/ou substituir a sua utilizagao.

i. Edainteiraresponsabilidade do Adjudicatario odestinoadaraos residuos produzidos ou recolhidos
no decurso da sua atividade, sem prejuizodepoderutilizarasestruturasdoAdjudicante destinadas
arecolha deresiduos e efluentes, sempre que exista, se mostre adequada e mediante autorizagao
prévia;

j. Edaresponsabilidade e encargo do Adjudicatario a aquisi¢do de todo o material mével necessario
aostrabalhos da prestagdo de servigos (viaturas, maquinas, equipamentos, ferramentas, utensilios
e restantes produtos), bem como todos os gastos com a sua manutengdo e conservagao em
perfeito estado de funcionamento, durante o periodo de vigéncia do contrato;

k. Casoo Adjudicantecedaequipamentosdelimpeza parautilizacdo por parte do Adjudicatario, serd
elaborado um documento de consignacdo que registara o estado em que 0s equipamentos sao
entregues, bem como eventuais anomalias ou necessidades de intervengdo que se considerem
necessarias para asuaoperacionalidade em condi¢gdes adequadas;

I. O Adjudicatéario obriga-se a apresentar ao Adjudicante uma relagdo, por categorias profissionais,
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com indicagdo dos nomes dos trabalhadores e dreas a que estdo afetos ao servigo. Da referida
listagem constara,igualmente,a natureza do vinculo laboral entre os trabalhadores aireferidose
o Adjudicatario,bemcomoadatadeinicioeduragio;

m. O Adjudicatério obriga-se a manter, sempre que possivel com recurso a um sistema automatico, e
a disponibilizar os registos de tempos de trabalho dos trabalhadores ao servigo, em registo
informatico de facil consulta;

n. O Adjudicatario devera cumprir todas as disposigdes legais e regulamentares em vigor,
relativamente a todo o seu pessoal, assegurando tal procedimento junto de eventuais
subcontratados, respondendo plenamente pela sua observancia perante o Adjudicante;

0. O Adjudicatario deve assegurar a qualidade dos servigos de limpeza garantindo os resultados
identificados na especificagdo dos servigosdelimpezaconstante doAnexolldo presente Caderno de
Encargos;

p. OAdjudicatdrio deve respeitar os cddigos de cores para os panos e utensilios a utilizar, bem como a
sinalética de seguranga que lheseja exigida por lei e pelo Adjudicante.

q. O Adjudicante garantira ao Adjudicatdrio o acesso as instalagdes para a prestacdo do servico,
devendo este respeitar as normas de identificagdo do seu pessoal e os procedimentos adequados
para o acesso e circulagdo nas instalagdes.

r. E da responsabilidade do Adjudicatario a gestao operacional (colocagdo e reposi¢do) dos
consumiveis necessdrios a manutengdo em perfeito estado das instalagdes sanitarias, cuja
aquisigdo e armazenagem é da responsabilidade do Adjudicante;

s.  Obrigagdo de fixar nas portas das instalagdes sanitdrias informagdo com o hordrio das limpezas
efetuadas;

t. Possuir todas as autorizagGes, consentimentos, aprovagbes, registos, licencas e formagdo
definidas em lei e adequadas as carateristicas de cada espaco, para o total cumprimento das
obrigagcdes assumidas no contrato.

2. O Adjudicatdrio deve cumprir as normas ambientais aplicaveis, nomeadamente:

a. Decreto-Lei n.2 9/2007, de 17 de janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n.2 278/2007, de 1 de agosto
(equipamentos de limpeza);

b. Decreto-Lein.2181/2006, de 6de setembro, alterado pelo Decreto-Lein.2 90/2010de 11 de agosto e
pelo Decreto-Lein.2180/2012 de 03 de agosto (solventes orgénicos);

c. Decreto-Lein.2178/2006, de 5 desetembro, alterado pelos Decreto-Lein.2 173/2008 de 26
de agosto; Decreto-Lei n.2183/2009 de 10 de agosto; Lei n.264—A/2008 e Decreto-Lei n.2

73/2011 de 17 de junho (procedimentos de gestdo de residuos);
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d. Decreto-Lei n.292/2006, de 25 de maio (procedimentos de gestdo de embalagens);

e. Despacho. n.2242/96, de 5 de julho (residuoshospitalares).

ARTIGO 9.2
AVALIACAO DA QUALIDADE DE SERVICO

1. A avalia¢gdo do estado de limpeza é efetuada com recurso a auditorias, onde o avaliador definirad se o
estado da instalagdo analisada ap0s a limpeza esta conforme os resultados definidos no Anexo Il do
presente Caderno de Encargos e, cumpre os requisitos e niveis de servigo definidos na clausula anterior.

2. As auditorias sdo realizadas pelo Gestor do Contrato ou por uma terceira entidade, escolhida da parte
do Adjudicatario, sendo que umaeventual ndo comparéncia deste Gltimo ndo o desvincula dos resultados
da auditoria.

3. Deverdo serrealizadas, no minimo, 4 auditorias anuais a cada instalagdo.

4. Naquelas auditorias é atribuida uma avaliagdo “N3o Conforme (NC)” ou “Conforme (C)”, para os
resultados pretendidos para cada um dos itens definidos no Anexo Il do presente Caderno de
Encargos.

Uma avaliagdo doEstado deLimpeza é considerada “Conforme” seoresultadoforigual ou superior a 80% e
“Ndo Conforme” em caso contrdrio, sendo aplicada uma sangdo calculada do seguinte modo:
a. Vsangdo =|0.80-Pontuacdo|x Vcontrato
Sendo:
Vsancgdo = Valor da sangdo a deduzir ao valor fixo contratado na fatura do més correspondente;
Pontuagio = Pontuacdo média apurada na(s) auditoria(s)realizada(s), sendo a mesma inferior a 0,8
com base na seguinte formula: 1- (ltens NC/N2 Total de itens);
Vcontrato = valor fixo contratado a pagar mensalmente pela prestagdo do servico;
b. Serdo cumulativamente aplicadas sangdes por cada ndo-conformidade nos processos e meios
utilizados, sendo as mesmas calculadas do seguinte modo:
i. Desconto de 2% se 2 a 4 infragBes definidas como muito graves/més;
ii. Desconto acrescido de 1% por cada 4 infragdes definidas como muito graves/més;
iii. Desconto de 1% se 2 a 6 infragGes graves/més;
iv. Desconto acrescido de 0,5% por cada 6 infragGes graves/més.

5. Serd deduzido no pagamento da fatura mensal a importancia correspondente as sangdes a aplicar.

6. A entidade adjudicante poderda aplicar penalizagdes decorrentes cumulativamente da avaliagdo da
qualidade do servico em duas vertentes — estado de limpeza e meios utilizados.

7. Aidentificagdo do grau de gravidade das ndo conformidades registadas na avaliagdo dos processos e
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meios utilizados, referida na alinea b) do n.2 4, sera de acordo com o seguinte:
a. InfragBes graves:
i. Para a prestacdao do servico de limpeza: - entre 2 (duas) a 5 (cinco) reclamacdes/falhas na
execucao das tarefas;
ii. Paraa prestagdo de servigos e reposicdo de consumiveis: - até ao segundo dia de atraso.
b. Infragdes muito graves:
i. Paraa prestacdo do servi¢o de limpeza: - superior a 5 reclamagdes/falhas na execugdo das tarefas;
ii. Paraa prestacdo de servigos e reposicdo de consumiveis: - a partir do terceiro dia de atraso.
iii. Na determinacdo do grau de gravidade das ndo conformidades, a NMS|FCM terd em conta a

duragdo da infragdo e a sua eventual reiteracdo.

ARTIGO 10.¢
PRECO BASE

1. Prego base é o preco méximo que a NMS | FCM-UNL se dispde a pagar pela execu¢do de todas as
prestacbes que constitui a aquisicio de servigos a contratar, nomeadamente a quantia global de
34.884,00 Euros, ndo incluindo o Imposto sobre o Valor Acrescentado, , ndo incluindo o Imposto sobre o
Valor Acrescentado, para todos os espagos mencionados no presente Caderno de Encargos.

2. Ovalor mencionado no nimero anterior compreende todas as obrigagdes previstas no presente Caderno
de Encargos.

3. O prego contratual inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja
expressamente atribuida a NMS | FCM-UNL (incluindo as despesas com combustivel e deslocagdo,
despesas de alojamento, mao-de-obra, despesas de transporte, material necessario a boa execugdo das
obrigagdes previstas no presente caderno de encargos bem como, quaisquer encargos decorrentes da
utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licencas).

4. Ndo ha lugar a revisdo ou atualizagdo do prego nem, a adiantamentos de preco.
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CAPiTULO Il
CAUGAO E PAGAMENTOS

ARTIGO 11.2
CAUGAO
Para efeitos do presente procedimento contratual e do contrato a celebrar, a NMS|FCM renuncia ao

direito de exigir caugao ao Adjudicatario.

ARTIGO 12.2
PAGAMENTOS
1. Pela execugdo de todas as obrigagOes objeto do contrato a celebrar, bem como, pelo cumprimento das

demais obriga¢bes constantes do presente Caderno de Encargos, a NMS | FCM-UNL procedera, ao
pagamento mensal do pre¢o constante da proposta adjudicada , acrescido de IVA a taxa legal em vigor,
se este for legalmente devido., de acordo com o numero de horas efetivamente prestadas e o numero de
elementos em presencga.

2. Caso se verifique a situagdo prevista no nimero 3 do Artigo 3.2 do presente caderno de encargos, ou seja,
durante o periodo de suspensdo do contrato a celebrar devido ao surto de Coronavirus 19, ndo sao
devidos quaisquer pagamentos ao Adjudicatario.

3. Afatura devera ser enviada por correio eletronico paraa NMS | FCM-UNL até ao dia 25 de cada més, ap6s

0 vencimento e cumprimento das obrigagGes contratualizadas.

4. Para os efeitos do nimero anterior, a obrigagdo considera-se vencida com a realizacdo de todos os

trabalhos e obrigacGes definidas no contrato a celebrar.

5. A fatura deverd ser enviada por correio eletronico para o enderego compras@nms.unl.pt, até a entrada

em funcionamento da plataforma de faturagdo eletronica da NMS|FCM.

6. O pagamento sera efetuado mediante a apresentagdo a NMS|FCM de fatura emitida com base nos

servigos prestados e devidamente confirmados pela NMS|FCM.

7. Para efeitos do disposto nos nimeros anteriores, a obrigacdo pecunidria de pagamento do prego
considera-se vencida 45 dias apds a data em que a NMS|FCM tiver recebido a fatura ou documento

equivalente, nos termos do n.2 4 do Artigo 299.2 do CCP.

8. Em caso de discordancia por parte da NMS | FCM-UNL, quanto ao valor indicado na fatura, deve esta
comunicar ao Adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o Adjudicatério obrigado a

prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

9. Desde que devidamente emitida e observado o disposto nos nimeros anteriores, a fatura é paga, no prazo
de 45 dias, através de transferéncia bancaria para a conta do Adjudicatério através do NIB, a indicar por

este, ao abrigo do disposto no n.2 4 do art. 299.2 do CCP.
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10. Caso existam, o pagamento de servigos complementares sera feito nos mesmos termos nos nimeros
anteriores, mas com base nos pregos que lhes forem, em cada caso, especificamente aplicaveis, nos
termos do artigo 454.2 do CCP.

11. Os servigos complementares serdo pagos mediante facturas adicionais relativas aos servigos prestados e

apds cumpridas as mesmas formalidades previstas para as facturas dos trabalhos contratuais.

12. Sem prejuizo do disposto no artigo 454.2 do CCP, quando se verificar a necessidade de realizacdo de
servigos complementares, para os quais ndo existam pregos unitarios contratuais, os precos para a sua

realizagdo serdo determinados de acordo com a seguinte ordem de preferéncia:

a) Fixagdo do prego a aplicar, em cada caso, com base nos pregos unitarios contratuais para bens ou

servigos semelhantes, mediante acordo entre a NMS | FCM-UNL e o Adjudicatério;

b) Fixagdo de prego novo a acordar entre a NMS | FCM-UNL e o Adjudicatario, tendo como base os
pressupostos de calculo dos pregos unitdrios contratuais, atendendo a especificidade do trabalho, ao

prazo de execu¢do e ao seu enquadramento.

13. Ndo havendo acordo na fixagdo dos pregos novos, o Adjudicatario ndo podera utilizar esse argumento
para ndo realizar ou atrasar a execugdo de quaisquer trabalhos, sendo esses remunerados,
provisoriamente, com base na contraproposta da NMS | FCM-UNL, efetuando-se, se for caso disso, a
correspondente corregdo, acrescida, no que respeita aos pregos, dos juros de mora devidos, logo que haja

acordo ou determinacao judicial sobre a matéria.

CAPITULO Il
EXECUCAO

ARTIGO 13.2
EXECUGAO DO CONTRATO

1. A responsabilidade pela integral execugdo do contrato a celebrar e das obriga¢des melhor descritas na
Parte Especial do presente Caderno de Encargos sera atribuida exclusivamente ao Adjudicatario.

2. ANMS | FCM-UNL ndo reconhece, sendo para os efeitos expressamente indicados na lei, a existéncia de
quaisquer subcontratos ou terceiros que trabalhem por conta ou em combinagdo com o Adjudicatario.

ARTIGO 14.2
ALTERAGOES AO CONTRATO
1. Qualquer alteragao contratual devera constar de documento escrito assinado por ambas as partes e

produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura, caso nio seja indicada outra data.
2. A parte interessada na alteragdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa inten¢do,comuma
antecedénciaminimade60(sessenta) diasemrelagdoadataemque pretende ver introduzida a alteragdo;

3. O contrato pode ser alterado por:
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a. Acordo entre aspartes, que ndo pode revestir forma menos solene que o contrato;
b. Decisdo judicial ou arbitral;
C. Razdes de interesse publico.
4, A alteragdo do contrato ndo pode conduzir a modificacdo de aspetos essenciais do mesmo, nem

constituir uma forma de impedir, restringir oufalsear a concorréncia.

CAPITULO IV

ENCARGOS
ARTIGO 15.2
ENCARGOS COM A REALIZAGAO DO CONTRATO

1. Qualquer encargo exigivel pelas autoridades competentes em relagdo a execu¢do do contrato de
aquisicdo de bens a celebrar sera da responsabilidade e por conta do Adjudicatario.

2. Todas as autorizagbes, emolumentos e quaisquer outras importdncias exigidas pelas autoridades
competentes relativamente ao objeto do contrato sdo por conta do Adjudicatario.

3. Todos os encargos envolvidos na execugdo do contrato designadamente com transporte, mao-de-obra,
equipamentos, combustivel e outros materiais de consumo, sdo da responsabilidade do Adjudicatario.

4. Constituem ainda obrigagdes do Cocontratante:

a) Prestaros servigos a entidade adjudicante conforme as normas legais vigentes aplicdveis ao exercicio
da atividade e os requisitos definidos no Caderno de Encargos e demais documentos contratuais;

b) Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a entidade adjudicante, o facto que
torne total ou parcialmente impossivel a prestagdo dos servigos objeto do procedimento, ou o
cumprimento de qualquer outra das suas obrigacGes nos termos do Contrato celebrado com a
entidade adjudicante;

c) Nio alterar as condi¢des do fornecimento fora dos casos previstos no Caderno de Encargos;

d) N&o ceder, sem prévia autorizagdo da entidade adjudicante, a sua posi¢do contratual no Contrato
celebrado com esta;

e) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugdo do Contrato e que altere, designadamente,
a sua denominacdo social, os seus representantes legais, a sua situagdo juridica e a sua situagdo
comercial;

f}  Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovagdes, registos e licengas necessdrios para o
pontual cumprimento das obrigagfes assumidas no contrato;

g) Possuir os conhecimentos técnicos e o know-how, prdprios das melhores praticas, necessarios e
adequados a um profissional competente, diligente, zeloso e tempestivo para cumprimento das

obrigagdes assumidas no Contrato.
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CAPITULO V

INCUMPRIMENTO
ARTIGO 16.2

SANGOES PECUNIARIAS CONTRATUAIS
Pelo incumprimento das obrigag3es contidas no presente Caderno de Encargos e no Contrato a celebrar a

NMS | FCM-UNL pode exigir ao Adjudicatario o pagamento de uma pena pecunidria de acordo com o
estabelecido no Art.2 92 do presente Caderno de Encargos.
ARTIGO 17.2

FORCA MAIOR
1. Ndo podem ser impostas penalidades ao Adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a n3o

realizacdo pontual das prestagSes contratuais a cargo de qualquer da partes que resulte de caso de forca

maior, entendendo-se como tal as circunstdncias que impossibilitam o cumprimento por uma das partes

de qualquer das obrigagSes assumidas no Contrato, que, cumulativamente, sejam alheias a sua vontade,
que a mesma ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do Contrato e cujos efeitos n3o lhe
fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Quaisquer danos resultantes de trabalhos em curso, acidentes naturais ou atos de vandalismo, aos quais
o Adjudicatario é alheio, e que por si sejam detetados, deverdo ser comunicados a NMS | FCM-UNL,
devendo fazer prova da sua ndo responsabilidade.

3. Podem constituir forca maior, desde que verificados os pressupostos constantes do niimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou
bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou
administrativas injuntivas, que tenham implicagdo direta na execugdo do Contrato.

4. Ndo constituem forga maior, designadamente:

a) Quaisquer circunstancias que n3o constituam forga maior para os subcontratados e auxiliares do
Adjudicatario, na parte em que intervenham.

b) Greves ou conflitos laborais limitados ao Adjudicatario ou a grupos de sociedades em gue este se
integre.

c) Determinagdes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo Adjudicatario de deveres ou dnus que sobre o mesmo
recaiam.

d) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do Adjudicatério cuja causa, propagacdo ou
proporgdes ndo sejam determinadas ou se devam a dolo ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga.

e) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do Adjudicatdrio.
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f)  ManifestagGes populares devidas ao incumprimento pelo Adjudicatario de normas legais.

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

ARTIGO 18.2

RESCISAO DO CONTRATO
A NMS | FCM-UNL podera rescindir o contrato nos casos que se indicam:

a) Quando se verificar que a execugdo do contrato ndo corresponde as caracteristicas que lhe sdo
atribuidas na proposta e restante documentacdo apresentada pelo Adjudicatario;

b) Quando do incumprimento ou cumprimento defeituoso do contrato;

¢) Quando, durante a vigéncia do contrato, o Adjudicatdrio haja sido declarado interdito, inabilitado,
falido ou insolvente;

d) Quando, sendo o Adjudicatario uma sociedade, se verifique a sua dissolugdo ou a transmissao total
ou parcial do capital social e desde que tal facto se repercute na boa execug¢do do contrato.

e) Quando hajam sido aplicadas penalidades gue no seu total perfagam 20% do Contrato.

ARTIGO 19.2
INCUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES CONTRATUAIS
1. Caso se verifique o incumprimento de alguma das obrigagdes contratuais por parte do Adjudicatério, deve

o mesmo corrigi-los no prazo de 5 dias, ap6s comunicag¢do para o efeito da NMS | FCM-UNL.

2. Caso o incumprimento referido no nimero anterior se mantenha a NMS | FCM-UNL pode resolver o
Contrato, devendo para tanto comunicar a Deliberagdo de Resolugdo, por carta registada com aviso de
recegdo a enviar ao Adjudicatario, apds realizagdo da audiéncia de interessados.

3. Salvo disposi¢cdo em contrario deste Caderno de Encargos, correrdo por conta do Adjudicatério, que se
considerard, para o efeito, o Ginico responsavel, a reparagdo e a indemnizagdo de todos os prejuizos que,
por motivos que lhe forem imputéveis e que resultem da prépria natureza do execugdo do contrato, sejam
sofridos por terceiros até a recegdo definitiva dos bens, em consequéncia do modo de instala¢do destes
altimos, da atuagdo do pessoal do Adjudicatario e, do deficiente comportamento ou da falta de seguranga,
de materiais e equipamentos.

4. O Adjudicatdrio sera responsavel por todos os danos causados no decorrer da execugdo do contrato pelo
seu pessoal, quer aqueles sejam de natureza humana ou material. Qualquer ocorréncia desta natureza

deverd ser comunicada por escrito a NMS | FCM-UNL.
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ARTIGO 20.2
EFEITOS DA RESOLUGCAO
1. Em caso de resolucdo do Contrato pela NMS | FCM-UNL por facto imputavel ao Adjudicatario, este fica

obrigado ao pagamento a NMS | FCM-UNL de uma indemnizagdo correspondente a 15% (quinze por
cento) do prego contratual, a titulo de cldusula penal indemnizatoria.

2. Aindemnizacdo é paga pelo Adjudicatério no prazo de 30 (trinta) dias apés a notificagdo da resolugio do
Contrato.

3. O disposto no numero anterior ndo prejudica o direito de indemnizagdio nos termos gerais,

nomeadamente pelos prejuizos decorrentes da adogdo de novo procedimento de formagdo de Contrato.

CAPITULO VI
DO PROCESSO CONTENCIOSO

ARTIGO 21.2
FORO COMPETENTE
Em caso de litigio o foro competente é o Tribunal Administrativo do Circulo de Lisboa, com expressa

rendncia a qualquer outro.
ARTIGO 22.°

COMUNICAGOES E NOTIFICACOES
1. Todas as comunica¢es entre a NMS | FCM-UNL ou o jdri do procedimento e os interessados, os

candidatos, os concorrentes ou o Adjudicatario relativas a fase de formacdo do contrato devem ser
escritas e redigidas em portugués e efetuadas através da plataforma eletrénica AcinGov.

2. As comunicagdes entre a NMS | FCM-UNL e o Adjudicatdrio relativas 3 fase de execucdo do contrato
devem ser escritas e redigidas em portugués, podendo ser efetuadas pelos meios a que se refere o
ndmero anterior, ou por via postal, por meio de carta registada ou de carta registada com aviso de
receg¢do.

3. Para efeitos de comunicag¢Ges relativas a fase de execugdo do contrato, as partes devem identificar no
mesmo as informagdes de contacto dos respetivos representantes, designadamente o enderego
eletronico, o nimero de telecépia e o enderego postal.

4. O Adjudicatdrio ou o seu representante devem informar a NMS | FCM-UNL, por escrito, sempre que
qualquer mudanga se verificar no respetivo domicilio ou sede.

5. Aalteragdo do domicilio contratual é comunicada a outra parte por carta registada com aviso de recec¢ao.
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ARTIGO 23.¢

LEGISLACAO APLICAVEL
Em todos os aspetos ndo regulados no presente caderno de encargos serdo aplicaveis as normas

constantes no Cddigo dos Contratos Publicos.

ARTIGO 24.°

CONTAGEM DE PRAZOS
1. Sem prejuizo de disposicdo em contrdrio, os prazos previstos no Caderno de Encargos sdo continuos,

correndo em Sabados, em Domingos e em dias feriados.
2. Os prazos que terminem em Sadbados, Domingos ou dias feriados transferem-se para o dia util

imediatamente seguinte, o que nao se aplica no caso de feriados municipais.
It — PARTE ESPECIAL

ARTIGO 25.2
OBRIGACOES GERAIS DO ADJUDICATARIO

Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicdvel, no Caderno de Encargos o

adjudicatario fica obrigado a possuir os meios humanos indicados no Anexo | ao presente Caderno de

Encargos a executar as tarefas, com a periodicidade descriminada nos Anexos Il e lll e IV ao presente

Caderno de Encargos, bem como a obrigatoriedade de atingir os resultados indicados no mesmo, tendo

em conta as seguintes disposicdes:

a) A execucdo dos servicos decorrera no horario estipulado, nas instalagdes indicadas;

b) Executar os servigos, conforme as normas legais vigentes aplicaveis ao exercicio da atividade, as
caracteristicas técnicas e ambientais minimas, niveis de servico e requisitos definidos no presente
caderno de encargos e demais documentos contratuais;

c) Comunicar antecipadamente, logo tenha conhecimento, a NMS|FCM, os factos que tornem total
ou parcialmente impossivel o fornecimento dos servigos objeto do presente procedimento, ou o
cumprimento de qualquer outra das suas obrigagGes nos termos do contrato celebrado;

d) O Adjudicatario deve comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucdo do contrato e que
altere, designadamente, a sua denominacdo social, os seus representantes legais com relevancia

para o fornecimento, a sua situagdo juridica, a sua situacdo comercial ou financeira.
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ARTIGO 26.¢2
MEIOS HUMANOS

1. Sem prejuizo do disposto no artigo 29.2 do presente caderno, o dimensionamento e ndmero de
equipas suficientes e necessdrias ao cumprimento das obriga¢Bes contratuais decorrentes do
presente Caderno de Encargos, obedecerdo a seguinte estruturagdo, distribui¢io e carga horaria,
conforme tabela resumo constante do Anexo | ao presente caderno de encargos:

° Edificio Sede:
Campo Martires da Patria, 130 - 1169-056 Lisboa.

Equipa de 14 elementos:

a) 8 Funcionarios em regime de 3 horas diarias de 22 a 6 Feira (TDU) - das 06h00m as 09h00m.
b) 2 Funcionéarios em regime de 8 horas diarias de 22 a 62 Feira (TDU) - das 09h0Om as 17h00m.
¢) 4 Funcionarios em regime de 4 horas ao Sabado das 06h00m as 10h00m.

. Edificio CEDOC I.

° Edificio CEDOC II.

. Edificio BIBLIOTECA.

. BIOTERIO DOS PEIXES.

Rua do Instituto Bacteriol6gico, N°s 3 - 3A, 5-5A, e 5 - 5B, 1150-190 Lisboa

Equipa de 10 elementos:

a) 6 Funcionarios em regime de 3 horas didrias de 22 a 62 Feira (TDU) - das 06h00m as 09h00m.
b) 2 Funcionérios em regime de 8 horas didrias de 22 a 62 Feira (TDU) - das 09hOOm as 17h00m.
¢) 2 Funcionarios em regime de 4 horas ao Sabado das 06h00m &s 10h00m.

° Edificio Escolar do Hospital Sio Francisco Xavier.
Hospital S. Francisco Xavier, Estrada do Forte do Alto Duque. 1449 - 005 Lisboa

Equipa de 1 elemento:

1 Funcionario em regime de 6 horas didrias de 22 a 6 Feira (TDU) - das 14h00m as 20h00m.
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2. Sempre que a Entidade Adjudicante considere necessario, solicitara ao Adjudicatario e este obriga-se
a disponibilizar, a substituicdo de qualquer recurso que justificadamente julgue inadequado a
execucdo das tarefas em causa, por um recurso de perfil e competéncias técnicas adequadas;

3. S3o da responsabilidade do Adjudicatario os encargos com a formagdo do pessoal afeto a execugdo
do contrato, bem como o equipamento necessario a realizagdo das suas tarefas;

4. No caso de auséncias ou faltas justificadas ou ndo justificadas dadas pelo pessoal afeto as equipas, o
Adjudicatario garantird a sua substituigdo, mediante prévia autorizagdo da NMS|FCM;

5. O pessoal do Adjudicatario e todas as equipas afeto a execugdo contratual fica sujeito ao registo
individualizado de entradas e saidas das instalacdes a cargo do Servigo de Vigilancia e Seguranga das
Instalagdes;

6. O pessoal do Adjudicatdrio devera garantir a execucdo de todos os trabalhos objeto do presente
Caderno de Encargos, sendo da inteira e exclusiva responsabilidade do Cocontratante a afetac¢do do
efetivo em nGmero suficiente para assegurar a cobertura de folgas legais, faltas, periodos de férias e
doenga.

7. O Adjudicatario fica sujeito ao cumprimento das disposi¢des legais e regulamentares em vigor sobre
seguranga, higiene e satide no trabalho relativamente a todo o pessoal afeto a prestagdo de servigos,
sendo da sua conta os encargos que resultem de tais obrigagdes.

8. Antes do inicio da prestacdo de servicos e, posteriormente, sempre que a NMS|FCM o exija, o
Adjudicatario apresenta apdlices de seguro contra acidentes de trabalho relativamente a todo o

pessoal empregado.

ARTIGO 27.2
EQUIPAMENTOS A UTILIZAR

Para execugdo serdo utlizados os seguintes equipamentos: Enceradora; Carros para limpeza; Carros para
recolha seletiva de lixos; Armacdes e mopas para limpeza de vidros; Cabos extensiveis; Maquina pressao;

Aspiradores; Varredoras; Polidoras; Franjas algoddo e microfibra; Baldes com espremedor.
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ARTIGO 28.2
LOCAL DE PRESTACAO DE SERVICOS
A prestacdo de servigos de limpeza a NMS|FCM, objeto do presente Procedimento, serdo realizados nas

instalagdes sitas:

e PélodeEnsino, constituidas pelo Edificio Sede, Edificio Escolar e Biotério, Campo Martires da Patria, n.2 130,
1169-056 Lisboa;

e Pdlodelnvestigagdo, constituido pelo Edificio CEDOCI, Biblioteca, situados naRua do Instituto Bacteriolégico,
n.%s 3,3-A,1150-090 Lisboa e Edificio CEDOC II, Rua Camara Pestana, n.%s 6, 6-A e 6-B,1150-082 Lisboa;

e Edificio Escolar, Hospital S. Francisco Xavier, Estrada do Forte do Alto doDuque 1400-157 Lisboa.

ARTIGO 29.¢2
SERVICOS DE LIMPEZA DURANTE O SURTO DE COVID 19 EM PORTUGAL
1. Durante o surto epidémico COVID 19 em Portugal e, principalmente, enquanto os estabelecimentos de

ensino se encontrarem encerrados até nova decisdo governamental, os servicos de limpeza nos edificios da

NMS|FCM deverdo ser prestados nas seguintes condi¢des:

a) Os servigos de limpeza descritos nos Anexos Il, lll e IV do presente caderno de encargos deverdo ser
prestados de acordo com as Orientagdes da Diregdo Geral da Saude acerca dos procedimentos de
prevengdo, controlo e vigilancia disponivel em www.dgs.pt;

b) Redugdo do nimero de elementos da equipa do Adjudicatdrio bem como o nimero de horas nos
seguintes termos:

o Edificio Sede:
Campo Martires da Patria, 130 - 1169-056 Lisboa.

Equipa de 3 elementos:

a) 3 Funcionarios em regime de 8 horas diarias de 22 a 62 Feira (TDU) - das 09h00m as 17h00m.
o Edificio CEDOC L.
« Edificio CEDOCIII.
o Edificio BIBLIOTECA.
» BIOTERIO DOS PEIXES.
Rua do Instituto Bacteriologico, N°s 3 - 3A, 5 - 5A, e 5 - 5B, 1150-190 Lisboa
Equipa de 3 elementos:
b) 3 Funcionarios em regime de 8 horas diarias de 22 a 62 Feira (TDU) - das 09h00m as 17h00m.

o Edificio Escolar do Hospital Sao Francisco Xavier.
Hospital S. Francisco Xavier, Estrada do Forte do Alto Duque. 1449 - 005 Lisboa
Equipa de 1 elemento:

¢) 1 Funcionario em regime de 6 horas didrias de 22 a 6 Feira (TDU) - das 09h00m as 15h00m.

2. Encontra-se abrangido no ambito do presente caderno de encargos e no contrato a celebrar a prestacdo de
servicos de limpeza profunda de acordo com as orientages da NMS|FCM ou da Dire¢do Geral de Saude

em virtude do surto de Coronavirus 19 em todos os edificios da NMS|FCM abrangidos pelo contrato na
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data e durante o periodo que vier a ser indicado pela NMS|FCM, principalmente antes da reabertura dos
estabelecimentos de ensino por decisdo governamental.

3. Para efeitos do disposto no n.2 1 anterior, compete ao Adjudicatario a aquisi¢do do material necessario para
o efeito e de acordo com as orienta¢des que venham ser dadas, sendo que, tal material encontra-se incluido
no prego contratual.

4. O nimero de elementos da equipa do Adjudicatario bem como o numero de horas indicadas no numero 1
supra pode ser aumentado ou diminuido por decisdo da NMS|FCM e/ou por decisdo governamental
enquanto se mantiverem as circunstancias relativas ao surto epidémico por COVID 19 em Portugal, com
repercussdo direta no preco a pagar pelos servigos conforme resulta do Artigo 12.2 do presente caderno de
encargos.

5. O Adjudicatario é responsavel pelo fornecimento de mascaras e luvas necessarias aos seus trabalhadores por
forma a garantir o cumprimento das recomendacdes da Diregdo Geral da Saude.

6. Em caso de suspeita de infe¢io por COVID 19 de qualquer um dos elementos da equipa do Adjudicatario
deverd o mesmo ser rapidamente isolado e substituido e a NMS|FCM informada de imediato.

Anexo | - Instalagdes e Carga Hordria - Faculdade de Ciéncias Médicas

Localizagao:
Sede g . - .
. Campo Martires da Patria, 130 1169-056 Lisboa
Edificio Escolar

Edificio Biotério

Cedoc 1

Cedoc 2 Rua do Instituto Bacterioldgico, N2s 3 -3A, 5 - 5A,

Edificio Biblioteca e5-5B , 1150-190 Lisboa

Edificio Biotério Peixes

Encarregada Coordenagio+Supervisdo+TL | TDU 06:00 17:00 1 0 11

Encarregada Coordenagdo+Supervisdo+TL | Sabado 06:00 10:00 1 0 4
Salas + Gabinetes+Halls+

TL Qutros TDU 06:00 09:00 14 0 42

Piquete W(C's+Lixos+Copas+Outros TDU 09:00 17:00 4 0 32
Salas + Gabinetes+Halls+

TL Outros Sabado 06:00 10:00 6 0 24

TL - Lavador Vidros Limpeza Vidros Interiores TDU 06:00 09:00 1 0 3

Localizagao: Edificio Escolar Hospital S. Francisco Xavier,

Estrada do Forte do Alto Duque 1449 - 005 Lisboa

Salas + Gabinetes+Halls+
TL Outros TDU 14:00 20:00 1 0 6
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TDU - Todos os Dias Uteis;

SDF — Sadbados, Domingos e Feriados;
TDA - Todos os Dias do Ano

TL- Técnico de Limpeza

ANEXO Il - LISTAGEM DE TAREFAS POR TIPO DE INSTALACAO

[
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Gabinetes, Salas Reunido/Aula, Arquivo, Bibliotecas, Circulagéio de Pessoal

MEM

Tarefas a executar

Resultados a obter

11

Limpeza do pé,dedadas e humidades dos corrimios e
puxadores de portas

Auséncia de po, dedadas e humidades nos corriméos e
puxadores de portas

1.2

Limpeza de interruptores de luz

Auséncia de p6, dedadas e sujidade nos interruptores de
luz

13

Limpeza de pd, dedadas e humidades dos méveis e dos
utensilios/Equipamentos de escritério, infomatica e
comunicagoes

Auséncia de po, dedadas e humidades nos moveis e dos
utensilios/Equipamentos de escritério, infomatica e
comunicagoes

14

Limpeza/Lavagem do pavimento de compartimento, halls,
corredores, passadicos, entrada, patamares escadas e
elevadores

N&do existéncia dbvia de areias ou p6 no pavimento

15

Aspiragdo de tapetes , carpetes e alcatifas

Auséncia de p6, areias ou outros residuos solidos visiveis

16

Despejo e limpeza de recipientes do lixo { quando n3o
assegurado por servigo de piquete)

Os recipientes do lixo ndo podem conter residuos no seu
interior e sujidades obvias no seu exterior, devendo ser
efectuada a recolha e substituigdo de sacos que possuam
lixo. Remogdo de todos os residuos para o exterior e sua
colocagdo nos recipientes/contentores destinados para o
efeito, respeitando o horario legalmente definido as
condi¢@es adequadas ao tipo de residuos recofhidos e os
procedimentos ambientais e de gestdo deresiduos de

Entidade Adjudicante

Instalagbes Sanitdrias

MEM

Tarefas a executar

Resultados a obter

11

Limpeza do pd,dedadas e humidades nos puxadores de
portas

Auséncia de pod, dedadas e humidades nos corrim3os e
puxadores de portas

1.2

Limpeza de interruptores de luz

Auséncia de p6, dedadas e sujidade nos interruptores de
luz

13

Limpeza de p6, dedadas e humidades dos méveis e dos
utensilios/Equipamentos de WC. {p. ex. suportes de rolos de
papel higiénico e dispensadores de sabonete)

Auséncia de po, dedadas e humidades nos méveis e nos
utensilios ou equipamentos de WC

1.4

Limpeza do equipamento sanitario (inclui lavatorios,
sanitas,urinois, chuveiros e outros

Auséncia de maus cheiros. Os equipamentos deverdo
encontrar-se devidamente higienizados, desinfectados nao
possuindo quaisquer manchas ou sujidades

15

Limpeza de vidros e espelhos

N3o existéncia de manchas residuos ou po. Especial
enfoque em tudo que peturbe a visibilidade através dos
mesmo

1.6

Abastecimento regular das instalagdes sanitaria com
consumiveis sanitarios (quando ndo assegurado porservigos
de piquete)

Auséncia de falhas no abastecimento de consumiveis:
Correcta reposicao ndo existéncia de produto fora dos
suportes para os utentes reporem

1.7

Despejo e limpeza de recipientes do lixo { quando n3o
assegurado porservi¢o de piquete)

Os recipientes do lixo ndo podem conter residuos no seu
interior e sujidades obvias no seu exterior, devendo ser
efectuada a recolha e substitui¢gdo de sacos que possuam
lixo, Remogdo de todos os residuos para o exterior e sua
colocagdo nos recipientes/contentores destinados para o
efeito, respeitando o horario legalmente definido as
condi¢bes adequadas ao tipo de residuos recolhidos e os
procedimentos ambientais e de gestdo de residuos de
Entidade Adjudicante

1.8

Limpeza de superficies incluindo paredes e pavimento

19

Auséncia de p6, dedadas, manchas, marcas, sujidades,
residuos sdélidos incrustados ou liquidos derramados em
todas as superficies, Auséncia de maus cheiros

Manuten¢do dos contentores asséticos

Os contentores asséticos ndo podem conter residuos no seu
interior e sujidades 6bvias no seu exterior, devendo ser
efectuada a recolha e substituicdo dos contentores que

possuma residuos

Campo dos Martires da Patria, 130 | 1169-056 Lisboa |
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Estacionamento Interior, Arrecadagoes e Oficinas

TEM Tarefas a executar Resultados a obter

Os recipientes do lixo ndo podem conter residuos no
seu interior e sujidades obvias no seu exterior,
devendo ser efectuada a recolha e substituigdo de
sacos que possuam lixo. Remogdo de todos os
Despejo e limpeza de recipientes do lixo ( quando ndo |residuos para o exterior e sua coloca¢do nos
assegurado por servigo de piquete) recipientes/contentores destinados para o efeito,
respeitando o hordrio legalmente definido as
condigbes adequadas ao tipo de residuos recolhidos e
os procedimentos ambientais e de gestéo de residuos
de Entidade Adjudicante

11

Atendimento e Circula¢do Publica

ITEM Tarefas a executar Resultados a obter
11 Limpeza do p6,dedadas e humidades nos puxadores de Auséncia de po, dedadas e humidades nos corrimdos e
"~ |portas puxadores de portas
Auséncia de p6, dedadas e sujidade nos interruptores de
1.2 |timpeza de interruptores de luz Iu:senCIa B Sl B

N&a existéncia de manchas, residuos, pé ou autoclantes com
enfoque nas dreas mais maunseadas

Os recipientes do lixo e cinzeiros ndo podem conter

14 Despejo e limpeza de cinzeiros e recipientes do lixo (quando [residuos no seu interior e sujidades dbvias no seu exterior
n3o assegurado porservigos de piquete) devendo ser efectuada a recolha e substituicdo dos sacos
que possuma lixos

N3o existéncia 6bvia de pés ou areias. Auséncia de pd,
dedadas, manchas, marcas, sujidades, residuos sdlidos
incrustados ou liqguidos derramados em todas as

Limpeza de superficies incluindo paredes e pavimento, superficies. N3o existéncia de de residuos {papeis,
mobilidrio e portas embalagens, outros).N3o existéncia de manchas, residuos
ou pd, escritos, desenhos ou outras manchas resultante de
canetas ou tintas de possivel remogdo nas portas e paredes
incduindo colunas e pitares

1.3 |Limpeza dos balcdes de atendimento

15

N3o existéncia Obvia de pds ou areias. . Ndo existéncia de
residuos (papeis, embalagens, outros). Ndo existéncia de
manchas, liquidos derramados. Pastilhas ou outros residuos
impregenados. N3o existécia de escritos, desenhos ou
outras matcas resultantes de canetas ou tintas passiveis de
remocdo. Os aparelhos telefénicos devem estar
devidamente higienizados, devendo apresentaro seu
aspecto original resultante das lavagens ou outras
consoante as caracteristicas do material que as constituam.

Limpeza do equipamento especial tal como escadas rolantes

1.6
elevadores e aparelhos telefénicos publicos
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Especificidade de Higienizagdo dos Edificios de
Investigagcdo (CEDOC 1) e (CEDOC I1).

Os trabalhadores e encarregado a desempenhar fungdes de limpeza nos espacos laboratoriais deverdo rececionar
orientagdes e/ou procedimentos e executar, por parte da equipa de gestdo de laboratérios da NMS|FCM, de forma
a cumprir os requisitos de limpeza, nomeadamente:

- Cada laboratério tem que possuir equipamento de higieniza¢io, ndo podendo ser utilizado noutros espago/locais.
- Baldes e mopas ndo devem ser utilizadas noutros locais, de forma a n3o existir qualquer contaminagdo cruzada.
- Interdic&o do uso de vassouras. (N3o varrer a seco os pavimentos das dreas laboratoriais).

- Interdi¢do de utilizagdo de produtos de limpeza que pela sua composigio quimica, poderdo “contaminar” o espaco
a ser higienizado.

- Todos os Produtos utilizados, deverdo possuir as fichas de seguranga. As fichas de dados de seguranga devem ser
datadas e nelas devem constar a identificagdo do produto e a sociedade/empresa, a composicio/informag3o sobre
os componentes,

- Obrigatoriedade de afixagdo didria da data, hora e identificagdo do funciondrio que realizou a limpeza.

Tipologia de Limpeza
. D j N
Tipo de ejg:JO Limpeza das Hordrio
Divisdo Limpeza do Chao caixotes Bancadas Limpeza do
P do Baixas (junto | P4 - Moveis
lixo*** das janelas)
Diariamente - Limpar com a mopa e lavar s Até as 8HO0 da
Corredor . Diariamente .
Semanalmente - Aspirar* manhd
Escadas e i e Hordrio de
2 vezes/ Semana - Aspirar e Lavar Didriamente )
Elevadores expediente normal
Laboratérios e | .. R . s
Diariamente ¢/ a mopa L Limpeza do pd 2 Até as 8HOO da
Salas das | Didriamente "
Sre 2 vezes/ Semana - Aspirar* e Lavar vezes / semana manha
.
Salas Reuni3o |Diariamente ¢/ a mopa L Até as 8HOO da
. Rk Diariamente 2 vezes / semana i
e Gabinetes |2 vezes/ Semana - Aspirar e Lavar manhd
Até as 8HOO da
Instalagdes [Lavar Sanitarios e chdo 2 vezes / dia e sempre que L manhd e Hordrio
e . Diariamente )
Sanitarias  |necessario de expediente
normal
Hall e Diariamente - Limpar com a mopa e lavar . Até as 9HO00 da
. : Diariamente .
Refeitério |Semanalmente - Aspirar* manhd
Botériode [Diariamente - Lavar ** . Até as 9H00 da
. Didriamente .
Peixes manha

Notas:

* Ndo deverd ser varrido

** Para fazer a limpeza nesta sala é obrigatdrio terem
formag&o prévia com os responsaveis

*** Cumprir com a reciclagem dos lixos
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ANEXO Il - Periodicidade Limpeza

Edificio Tipalogia

Limpeza
mensal
vidros

Frequéncia

Limpeza n/Prog
trimestral

Gabinete Diaria S S
Sala de Reuni&o Didria S s
Corredor Diaria S S
Escadaria Didria S S
Sala Técnica Didria S S
- 2 Patamar Diaria S S
:rvg, E Terrago A pedido S S
i k) Arrumo Semanal N S
"0,’ = Amazém Mensal N S
§ i Arquivo Mensal N s
?3 Sala conn:eofé;%;;as e sala de Diaria s s
8 Portaria / Recepgao Diaria S s
R Wc Diaria 5 S
3 Auditério Diaria N s
B Outro A pedido N S
3 % Sala Técnica Diaria S S
s & Sala de Reuniao Didria s N
§ 2 Gabinete Didria S S
o .8 We Diaria S N
‘1% Outro Diaria S S
E Outro Diaria S S
2
2 Outro Diaria N s
E%
Gabinete Diaria S S
Corredor Diaria S S
. Portaria/ Recepgao Diaria S S
3 Escadaria Didria N S
J Wc Diaria N S
2 Sala Técnica Didria S S
2 Outro Didria N S
= Armumo Semanal S S
aQ Portarial Recepcao Diaria S S
: Corredor Diaria s S
© 1 Escadaria Diaria S S
< i Gabinete Diria S 5
) g ' Sala Técnica Diaria N S
@ il iofte Wce Diaria N S
< e Arrumo Semanal N S
% Outro Diaria S S
g Bar/ Cantina/ Copa Diaria S S
§ Portaria/ Recep¢ao Diaria S S
K] Corredor Diaria S S
2 Sala Técnica Diaria N S
§ Auditorio A pedido N 3
‘2 Gabinete Diaria s S
= Sala Técnica Diaria N S
& Escadaria Diaria S S
We Diaria N S
ey Outro Diaria S S
8 1’11 TON Portaria/ Recepgao Diaria N S
g S er'“t Corredor Diaria N S
U ‘;_ i ,Iv"-' Escadaria Didria N S
$3 Lo Gabinete Didria S S
28| y Sala Técnica Diaria S S
233 I Auditério A pedido N S
% § 50 Al Bar/ Cantina/ Copa A pedido N S
g} i Arrumo Semanal N S
Ot Wc Diaria S 5
s
g 3 Arquive Mensal N S
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ANEXO IV - AREAS DE INTERVENCAO

AREAS UTEIS DOS EDIFICIOS DA FCM |NMS.UNL

|POLO DT ENSINO 0953,67/m2 POLO DE INVISTIOACAO 6638,12/m2 |
1seDE 9693,34 CEDOC 71,18|m2 ]
[P500 1 550.90 PISO0 | 1nm g
[Prso1 3M6.0 MSOL 292,26 |
INTERMEDIO 2.1 PISO2 2401 j
PISO2 1945.28 SO 3 n0 {
|INTERMECIO annm czoocH 3228.07/m2 .
i_SO‘ﬂO(llmmaamnl) 2139.31| Estadonamento (limp Anual) | 151487 .
[EDIFICIO ESCOLAR 751,98/ m2 PISO -1 escadas /ol elevador | 60,86 .
‘cme 120,88 PISO0 0829 j
CAVE (arquivos-imp. Anual) 107.33 PISO1 642 {
Imoo(m. bar) 12241 _ PSO2  aLa
Pso1 196,64 _ ms03 eawl
P02 204,24 BIBLIOTECA 1 ME2/m2 |
BiOTERIO 361,35/ m2 PI1SO -2 »en ]
PISO0 $7.99 PISO -1 291,09 |
PPrso1 87.49 PSO0 T '
lescade Coberturs 15.93 PSO1 129,08 ‘
[CANTINA 147,00/ m2 PSO2 29.90
[PISO0 (exc. coz/etends.) 67.53 _ PsO3 301,15 j
[PtsO1 79.47 BIOTERIO PEIXES 91,00/ m2 |
P800 62,90 ]
[EDIFCIO ESCOLAR HSFX 1737,00/m2 PISO1 23.90
PISO -1 - 20na passagem 4.1
Estaclonamento *arred. {Anusl) 609,79
PISO0 508.29
lPIsOL 614.22
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